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一般的な労災申請 手続きの流れ

労災申請手続きの流れ

１．労働者から会社に労働災害が発生した旨を報告

２．労働災害の請求書を作成

３．労働基準監督署長に必要書類を提出

４．労働基準監督署長の調査
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ソラストでの労災保険 申請手順

１． 労災保険給付申請書の作成
①社員サイトから書類をダウンロード
②ダウンロードした書類へ必要事項を入力/記入

２． 社長印の押印申請
①ソラフローの依頼書に必要事項を入力
②給付申請書の添付(郵送) 

３． 社長印押印後の書類を病院/薬局へ提出
病院/薬局から労働基準監督署へ提出

申請手順
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１．労災保険給付申請書の作成

①社員サイトから書類をダウンロード
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１．労災保険給付申請書の作成

①社員サイトから書類をダウンロード
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１．労災保険給付申請書の作成

必要書類を確認し、
該当の用紙をダウンロードする

見本

労災申請について、よくある質問をまとめています。該当箇所をクリックして、内容を確認してください。

①社員サイトから書類をダウンロード
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１．労災保険給付申請書の作成

記載場所、記載方法など、見本を確認しながら入力/記載
＊申請書様式によって、PDFに直接入力できるものと
できないものがあります （次ページ参照）

②ダウンロードした書類へ必要事項を入力
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１．労災保険給付申請書の作成 各様式のPDF入力可否

労災非指定の薬局に掛かった場合の申請書や、
変更届は、PDFへの直接入力ができません
用紙を出力いただき、紙に必要事項を記載ください

・ PDF入力の場合、原本はデータ
・ 紙を出力し記入した場合、原本は紙
＊原本が紙の場合は、原本の郵送が必要です
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ソラストでの労災保険 申請手順

１． 労災保険給付申請書の作成
①社員サイトから書類をダウンロード
②ダウンロードした書類へ必要事項を入力/記入

２． 社長印の押印申請
①ソラフローの依頼書に必要事項を入力
②給付申請書の添付(郵送)

３． 社長印押印後の書類を病院/薬局へ提出
病院/薬局から労働基準監督署へ提出

申請手順
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２．社長印の押印申請（ソラフロー）

こちらから申請してください

※申請者によって、表示される申請書類や表示件数は異なります
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２．社長印の押印申請（ソラフロー） 

初期設定で「本人情報」がセットされています。
「代理申請」にチェックをいれると、「社員番号」、「名前」、「所属」は空欄になりますので
本人以外が申請する場合は、該当者の情報を入力してください

①依頼書に必要事項を入力： 申請者情報を入力してください
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２．社長印の押印申請（ソラフロー）

途中で病院を変わったなどで、通院先が2箇所以上ある場合は、それぞれ記載ください

①依頼書に必要事項を入力： 申請内容を入力してください

通院の為の治療費を請求する場合は「通院」を選択
労災でお休みした場合の休業補償を請求する場合は「休業」を選択ください
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２．社長印の押印申請（ソラフロー） 

申請によっては、給付申請書以外にも提出が必要な場合があります

②給付申請書の添付(郵送)： 申請書の発送方法を選択してください

宅急便を選択される場合は、
「元払い」にて発送をお願いいたします。
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２．社長印の押印申請（ソラフロー） 

ここまで入力が終わりましたら、「申請」してください。
原本を発送する場合は、申請後に右記住所まで送付をお願いいたします。

〒１０８－８２１０
東京都港区港南2丁目15番3号
品川インターシティC棟12F
株式会社ソラスト

人事総務本部 総務部 総務課労災担当

②給付申請書の添付(郵送)： 社長印押印後の書類返送先を選択してください



15

Confidential

(C) Solasto Corporation. All rights reserved.

２．社長印の押印申請（ソラフロー）

相手がいる場合の「交通事故」、「傷害事故」につきましては下記書類も必要です

・ 第三者行為災害届（様式その1～その4）

・ 念書(兼同意書)（様式第1号）

・ 交通事故証明書（交通事故のみ）

※上記以外にも書類を求められる場合がありますので、その際は必要に応じて提出をお願いします

会社印を押印したものを労基署に提出する必要がありますので、

ソラフロー申請後に書類が揃い次第、郵送ください（郵送先は前ページの住所に同じです）

P.６に記載の社員サイトから
該当の用紙をダウンロードし、作成ください

②給付申請書の添付(郵送)： その他の申請書類
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ソラストでの労災保険 申請手順

１． 労災保険給付申請書の作成
①社員サイトから書類をダウンロード
②ダウンロードした書類へ必要事項を入力/記入

２． 社長印の押印申請
①ソラフローの依頼書に必要事項を入力
②給付申請書の添付(郵送)

３． 社長印押印後の書類を病院/薬局へ提出
病院/薬局から労働基準監督署へ提出

申請手順
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３．社長印押印後の書類を病院/薬局へ提出

ソラフロー申請後、約1週間で社長印が押印された書類が返送されますので、
受領後は書類を確認し、病院、薬局などに提出してください
※申請書類の件で、労基署からの問合せがあった場合は、申請者本人へ連絡させていただく場合があります

【 お問合せ先】

申請方法や申請書類が分からないなど、ご不明点があれば下記までお問合せください

人事総務本部 総務部 総務課労災担当
soumu2@solasto.co.jp 
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Appendix： ソラフロー申請について

【ソラフロー】操作手引書：基本作(iPhone).pdf

＊3.1（P. 16）の内容は、「立替金申請」の内容になりますので、次ページの内容に読み替えてください

ソラフロー申請の操作に関しては、下記資料を確認ください

【ソラフロー】操作手引書：基本操作(PC).pdf

【ソラフロー】操作手引書：多要素認証.pdf

https://solastocojp.sharepoint.com/:b:/r/sites/S_SOL_all/Shared%20Documents/%E3%82%BD%E3%83%A9%E3%83%95%E3%83%AD%E3%83%BC%E5%85%AC%E9%96%8B%E7%94%A8%E3%83%95%E3%82%A9%E3%83%AB%E3%83%80/01.%E3%82%B7%E3%82%B9%E3%83%86%E3%83%A0%E8%B3%87%E6%96%99/102.%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%BC%95%E6%9B%B8/%E3%80%90%E3%82%BD%E3%83%A9%E3%83%95%E3%83%AD%E3%83%BC%E3%80%91%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%BC%95%E6%9B%B8%EF%BC%9A%E5%9F%BA%E6%9C%AC%E6%93%8D%E4%BD%9C(iPhone).pdf?csf=1&web=1&e=6MsIsD
https://solastocojp.sharepoint.com/:b:/r/sites/S_SOL_all/Shared%20Documents/%E3%82%BD%E3%83%A9%E3%83%95%E3%83%AD%E3%83%BC%E5%85%AC%E9%96%8B%E7%94%A8%E3%83%95%E3%82%A9%E3%83%AB%E3%83%80/01.%E3%82%B7%E3%82%B9%E3%83%86%E3%83%A0%E8%B3%87%E6%96%99/102.%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%BC%95%E6%9B%B8/%E3%80%90%E3%82%BD%E3%83%A9%E3%83%95%E3%83%AD%E3%83%BC%E3%80%91%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%BC%95%E6%9B%B8%EF%BC%9A%E5%9F%BA%E6%9C%AC%E6%93%8D%E4%BD%9C(PC).pdf?csf=1&web=1&e=15vid6
https://solastocojp.sharepoint.com/:b:/r/sites/S_SOL_all/Shared%20Documents/%E3%82%BD%E3%83%A9%E3%83%95%E3%83%AD%E3%83%BC%E5%85%AC%E9%96%8B%E7%94%A8%E3%83%95%E3%82%A9%E3%83%AB%E3%83%80/01.%E3%82%B7%E3%82%B9%E3%83%86%E3%83%A0%E8%B3%87%E6%96%99/102.%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%BC%95%E6%9B%B8/%E3%80%90%E3%82%BD%E3%83%A9%E3%83%95%E3%83%AD%E3%83%BC%E3%80%91%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%BC%95%E6%9B%B8%EF%BC%9A%E5%A4%9A%E8%A6%81%E7%B4%A0%E8%AA%8D%E8%A8%BC.pdf?csf=1&web=1&e=oYSjLa
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Appendix： ソラフロー申請について

【ソラフロー】操作手引書：基本作(iPhone).pdf

＊3.1（P. 16）の読み替え

サイトマップを選択 申請の「フロー」を選択
「労災保険給付申請承認依頼書
（医療）」を選択

https://solastocojp.sharepoint.com/:b:/r/sites/S_SOL_all/Shared%20Documents/%E3%82%BD%E3%83%A9%E3%83%95%E3%83%AD%E3%83%BC%E5%85%AC%E9%96%8B%E7%94%A8%E3%83%95%E3%82%A9%E3%83%AB%E3%83%80/01.%E3%82%B7%E3%82%B9%E3%83%86%E3%83%A0%E8%B3%87%E6%96%99/102.%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%BC%95%E6%9B%B8/%E3%80%90%E3%82%BD%E3%83%A9%E3%83%95%E3%83%AD%E3%83%BC%E3%80%91%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%BC%95%E6%9B%B8%EF%BC%9A%E5%9F%BA%E6%9C%AC%E6%93%8D%E4%BD%9C(iPhone).pdf?csf=1&web=1&e=6MsIsD
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Appendix： 各様式の必要添付書類  

受診先が「労災非指定」の場合は、労基署に申請する際に「治療費の領収書」の添付が必要です
病院、薬局に給付申請書を提出する際に合わせて提出ください

休業補償申請に必要な下記添付書類は、
総務部から人事部に依頼して準備してもらえますので、ご本人での準備は不要です
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Appendix： 労災保険とその種類

雇用されている立場の人が、仕事中や通勤途中に起きた出来事に起因したケガ・病気・障害、

あるいは死亡した場合に保険給付を行う制度です。

労働者災害補償保険（労災保険）とは

労働者が労働災害により負傷した場合などには、休業補償給付などの労災保険給付の請求を

労働基準監督署長あてに行ってください。

労働基準監督署において必要な調査を行い、保険給付が受けられます。

労災保険を請求するには

「業務災害」ー 業務上でのケガや病気、障害や死亡など

「通勤災害」ー 労働者が家と職場との往復など、通勤中（所定の移動中）に被ったケガや病気、死亡など

労災の対象
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Appendix： 療養補償給付について

「療養補償給付たる療養の給付請求書」を医療機関に提出してください

請求書は医療機関を経由して労働基準監督署長に提出されます。

※医療機関で、療養費を支払う必要はありません。

療養した医療機関が労災保険指定医療機関の場合

一旦療養費を立て替えて支払ってください。

その後「療養補償給付たる療養の費用請求書」を、労働基準監督署長に提出すると、

その費用が支払われます。

療養した医療機関が労災保険指定医療機関でない場合
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